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- Primer punto: Lista de asistencia.
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H. Ayuntamiento de Hoctin Yucatin, estados unidos mexicanos, acta de sesién ordinaria, Q
celebrada el dia seis de diciembre de 2024. 5
o
Acta nimero: §
En el municipio de Hoctun, del estado de Yucatén, estados unidos mexicanos, siendo las veinte horas &
con treinta minutos del dia seis de diciembre del afio dos mil veinticuatro, se reunieron en el salén _S
de cabildo del palacio municipal, sede del ayuntamiento de Hocttin, los ciudadanos €. MIGUEL ;
OCTAVIO ARJONA SANCHEZ PRESIDENTE MUNICIPAL; SHEIRA ESPERANZA SARABIA DZUL. SINDICO H=
MUNICIPAL; GLADYS FANDILA ZAPATA GAMBOA. SECRETARIA MUNICIPAL; MILDRED FIDELIA
MEDRANO DZIB REGIDORA, SERGIO ERNILDO MAY COBA REGIDOR; JOSE PEREGRINO UCAN MAY, :
REGIDOR; FLOR MARIA MORENO YEH REGIDOR; LUIS FERNANDO BARRERA CETINA REGIDOR; con e o gﬁf -
el objeto de celebrar la sesién ordinaria para la cual fueron previamente convocados, de 3 'i*iz, égfl\ §
conformidad a lo establecido en los articulos 76,77,79, y 82, de la constitucién politica del estado de § 34 m§;§§
Yucatan, 30,31, 33, y 56 fraccién Il de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan. a %p,ﬁv 5 £

continuacion, el presidente municipal dio la bienvenida a todos los regidores, procediendo a dar
lectura del orden del dia:

Segundo punto: Declaracidn de contar con el quérum Iegal
Tercer punto: Lectura del orden del dia.
Cuarto punto: Lectura del acta de la sesién anterior.

Quinto punto: Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, la - 5 .

designacion de los asesores externos del municipio del H. ayuntamiento de Hoctln 2024- 2027 i % o

Sexto punto: Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, eI 8 § o g =

catalogo de proveedores del H. ayuntamiento de Hoctun, del periodo comprendido del 1 de % S z z

septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024. E g %3
(v e

Séptimo punto: Someter a consideracién y aprobacidn en su caso del honorable cabildo los gastos
que se realizaron con motivo de las actividades realizadas del periodo comprendido entre el mes de
septiembre a diciembre del afio de 2024.

Octavo punto: Someter a consideracién y en su caso, aprobacién por parte del Honorable Cabildo,
la actualizacién de la flotilla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hocttin.

Noveno punto: Someter a consideracién y aprobacién del Cabildo, la descriptiva y perfil de puestos
del Honorable Ayuntamiento de Hocttn.

Decimo punto: Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del Honorable Cabildo,
la propuesta que realizara el presidente municipal, para el pago del aguinaldo de los empleados del
H. Ayuntamiento de Hoctun.

Décimo primer punto: Asuntos generales.

Décimo segundo punto: Clausura de la sesidn.

Una vez enterados del orden del dia, la secretaria municipal dio cumplimiento al PRIMER PUNTO del <
orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la ley de gobierno de los
.Jaa,%mcnplos del estado de Yucatdn, pasé lista de asistencia con el resultado de ocho regidores
X ntes de un total de ocho que en ese momento integran el H. ayuntamiento de Hoctin,
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!@j;:)"jﬁq)formadas. Yy también apoyan en las funciones de coordinador diversas dreas, lo que implica que
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En cumplimiento del SEGUNDO PUNTO: declaracidn de contar con el quérum legal, el presidente e

municipal manifiesta la existencia del quérum reglamentario, declarando legalmente instalado el g

cabildo para celebrar la sesidn ordinaria, siendo las veinte horas con treinta y cinco minutos del )

mismo dia, mes y afio de su inicio. é

Seguidamente, la secretaria municipal pasé al TERCER PUNTO lectura del orden del dia, en uso de 2

la voz la secretaria municipal procedid a dar la lectura del orden del dia de Ia presente sesidén. -—---- g

Pasando al desahogo del CUARTO PUNTO, lectura del acta de la sesidn anterior; en uso de la voz la

secretaria municipal, en uso de la voz la secretaria municipal, manifest regidoras y regidores H‘

integrantes del cabildo del municipio de Hoctln, Yucatdn; y con su anuencia presidente, en virtud '

de haber sido revisada el de acta de la de Ia sesién anterior, solicito la dispensa de la lectura de la

misma. -

seguidamente el presidente municipal les pregunto a los regidores integrantes del cabildo del T gg z

municipio de Hoctdn, Yucatén, si existe alguna observacidn, con respecto a la dispensa solicitada. ' - §§§§

al no haber observacidn alguna, instruyo a la secretaria municipal a gque someta a votacidn de Io% i gggf

integrantes con derecho a voto Ia solicitud de dispensa. A lo que la secretaria municipal, solicito a%, /%7 ;’gﬁ"f_f

los regidoras y regidores integrantes del cabildo del municipio de Hoctun, Yucatdn; que quien esté é &
125

por la aprobatoria de la dispensa solicitada levanten la mano; e informd que la dispensa solicitada
de la lectura del de la sesién anterior, fue aprobada por unanimidad de votos, de los regidores
presentes.

Dando seguimiento al QUINTO PUNTO de la sesién el presidente municipal refirié que este consistia
en someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, la designacién
de los asesores externos del municipio de Hoctun del periodo comprendido del 1 de septiembre al
31 de diciembre del afio de 2024. Y continuando con el uso de la palabra el presidente municipal C.
MIGUEL OCTAVIO ARJONA SANCHEZ; manifesté compafieros regidores, con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 75 BIS, 75 TER, 75 QUARTER de la ley de gobierno de los municipios del
estado de Yucatdn, me permito presentar a este cabildo el listado de los asesores externos
ayuntamiento constitucional del municipio de Hoctun, que han estado apoyando en las diversas
areas del periodo del 1 de septiembre hasta el dia 31 de diciembre del afio de 2024; siendo estas las {
siguientes personas relaciona en |a lista siguiente:

2027
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RESIDENCIA MUNICIPAL
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ASESOR CONCEPTO )
GRUPO ASESOR ALCOCER TORRES CONTABLE
ROMO CEBALLOS Y ASOCIADOS, JURIDICO ‘ I
MULTISERVICIOS /
BX DISENOS Y SERVICIOS PUBLICITARIOS PAGINA WEB
EDIFICADORA DE YUCATAN EL CIMIENTO OBRA PUBLICA
OBNUBILACION SA DE cV ADMINISTRATIVO

Y estos asesores externos del municipio de Hoctln Yucatan tienen varias funciones entre ellas [a de
asesorar a las dependencias del municipio, cuando asi lo requieran, brindando orientacién y
consejos especializados a los funcionarios municipales para ayudarlos a tomar decisiones
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colaboran con los titulares de las unidades administrativas municipales lo que conlleva a que se
asegure de que los proyectos y programas se ejecuten de manera efectiva. y seguidamente les
pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, si alguien tenia algln
comentario o propuesta con la designacién de los asesores externos del municipio de Hocttn del
periodo comprendido del 1 de septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024, levantara la mano a
efecto de enlistar el orden de intervencidn, a lo cual ningln regidor presente levantd Ia mano; por
lo que no habiendo otra intervencidn; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta
a votacién la designacion de los asesores externos del municipio de Hoctun del periodo
comprendido del 1 de septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024; por consiguiente, la secretaria
municipal sometié a votacién la designacion de los asesores externos del municipio de Hoctin del
periodo comprendido del 1 de septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024; y demas propuestas
hechas, los cuales fueron aprobadas por unanimidad de votos de los regidores presentes. porlo que
se dicta y emite el siguiente:
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acuerdo o g =
=ZF o
PRIMERO. — Con fundamento en los articulos los articulos 75 BIS, 75 TER, 75 QUARTER de la ley ' §§§§
é gobierno de los municipios del estado de Yucatdn; el cabildo del H. ayuntamiento de Hoctlin aprueba F §§ §§
L la designacién de los asesores externos del municipio de Hocttin del periodo comprendido del 1 de ;'E:i "f
C//' septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024, " =
s SEGUNDO. - El presente acuerdo entrar en vigor el dia de su aprobacién.
%

TERCERO. - Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo
en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del
municipio de Hoctun, Yucatdn, para el conocimiento de la comunidad, cimplase.

Continuando con el SEXTO PUNTO: el presidente municipal dijo que este consistia en someter a
consideracién y aprobacién en su €aso, por parte del honorable cabildo, el catdlogo de proveedores 3
del h. ayuntamiento de Hoctuin, del periodo comprendido del 1 de septiembre al 31 de diciembre £ :
del afio de 2024. A lo que el presidente municipal manifestd, que el catdlogo de proveedores, es un
registro oficial, con el que debe de contar el municipio y que contiene la informacién de las empresas
Yy personas fisicas que han sido evaluadas Yy aprobadas para proporcionar bienes y servicios al -
municipio. y en ese catalogo de proveedores podemos encontrar la informacién como lo son los
datos generales del proveedor, el tipo de bienes o servicios ofrecidos; la capacidad y experiencia del
proveedor; la solvencia y capacidad del proveedor, como registros de impuestos, licencias,
certificados de calidad, etc. y el catdlogo de proveedores es utilizado por el municipio para la
adquisicién de bienes y servicios, agilizar los procesos de compra, ya que no es necesario realizar
una evaluacidén completa de los proveedores, cada vez que se requiere un bien o servicio y ayuda a
garantizar que los proveedores seleccionados cumplan con los estandares de calidad y solvencia
requeridos por el municipio. Y les pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de
Hoctin, si alguien tenia algin comentario o propuesta con respecto a la propuesta, del catdlogo de
proveedores del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatén, del 1 de septiembre al 31 de diciembre del
aflode 2024.; levantara la mano a efecto de enlistarel orden de intervencion, alo cual ningln regidor ‘
presente levanté la mano; por lo gue no habiendo otra intervencién; el presidente instruyo a la b
secretaria municipal a que someta a votacién el catalogo de proveedores del H. Ayuntamiento de ;
Hoctdn, Yucatan, del 1 de septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024.; por consiguiente, la ‘
@?&ggol;etaria municipal sometié a votacién la propuesta del catdlogo de proveedores del H.
i EARIgtamiento de Hoctln, Yucatan, del 1 de septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024, el cual
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fue aprobado por unanimidad de votos de los regidores presentes. por lo que se dicta y emite el

siguiente:

acuerdo

PRIMERO. —El cabildo del H. Ayuntamiento de Hocttin aprueba, el catdlogo de proveedores del 1 de
septiembre al 31 de diciembre del afio de 2024.

SEGUNDO. ~ El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
TERCERO. — Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo :
en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del
municipio de Hoctln, Yucatén, para el conocimiento de Ia comunidad, cimplase.

:F;lov Moveno Vel,

—
continuando con el SEPTIMO PUNTO: el presidente dijo que este se referia a Someter a B g gg%t §
consideracion y aprobacién en su caso del honorable cabildo los gastos que se realizaron con motivo 3 0hs %’:?_: R
de las actividades realizadas del periodo comprendido entre el mes de septiembre a diciembre del 2 ‘§-S§§
afio de 2024; a lo que el presidente expuso; Amigos regidores del H. Ayuntamiento de Hoctin, la = %‘;}?25
comuna del municipio de Hocttin, ha realizado diversas actividades, celebraciones y festividades en t§ £
el municipio; desde el mes de septiembre al mes de diciembre del presente afio v en ellas se han =
realizado una serie de gastos para los insumos, implementos y demds cosas que se requirieron para
que estas se lleven a cabo, y dichas actividades ha generado una serie de erogaciones al municipio
y que han sido cubiertas por la tesoreria municipal, y derivado a que es necesario que se justifiguen 5
€sos gasto es por lo que en este acto les presento la relacién de todas las actividades que se gf—f) z
efectuaron en el periodo que les he mencionado, al igual que los gastos se encuentra dentro de lag, G353
cuenta publica del municipio y si existiera alguna duda con ellos podemos solicitarlo a Ia tesorerigf | §<f ; “ =
municipal por lo que en este acto someto a aprobacién del cabildo de Hoctun los gastos que se?”fQ AT §§3§
realizaron con motivo de las actividades realizadas del periodo comprendido entre el mes de “%¢ :% ?’
septiembre a diciembre del afio de 2024. Por lo que les pregunto a las regidoras y regidores del H &

ayuntamiento de Hoctun, si alguien tenfa algin comentario al respecto con la propuesta hecha, se
sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencién, a lo cual ningun Regidor
presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra intervencidn; el presidente instruyo a la
secretaria municipal a que someta a votacién los gastos que se realizaron con motivo de las
actividades realizadas del periodo comprendido entre el mes de septiembre a diciembre del afo de

2024, Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la propuesta de los gastos que se d\

realizaron con motivo de las actividades realizadas del periodo comprendido entre el mes de

septiembre a diciembre del afio de 2024, hecha por el presidente Municipal, la cual fue aprobada /

por unanimidad de votos de los regidores presentes. por lo que se dicta y emite el siguiente: 4]
acuerdo

PRIMERO. - El cabildo del H. Ayuntamiento de Hocttn aprueba los gastos que se realizaron con
motivo de las actividades realizadas del periodo comprendido entre el mes de septiembre a

diciembre del afio de 2024. N\
SEGUNDO. ~ El presente acuerdo entrars en vigor el dia de su aprobacién. &
TERCERO. ~ Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo \

en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del
municipio de Hoctdn, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad, cimplase. ~==-=-=-memmmeemeeee \
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Continuando con el OCTAVO PUNTO de |a sesion, el presidente municipal refirid que este consistia
en someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo la flotilla de
vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctun.

En uso de la palabra el presidente municipal manifestd: La flotilla vehicular del H. Ayuntamiento de
Hoctln se refiere al conjunto de vehiculos que son propiedad del Ayuntamiento, y aquellos que
tenemos en comodato por conducto del gobierno del estado Yy que se utilizan en el municipio para
realizar diversas actividades y la prestacién de los servicios municipales de manera eficiente y
efectiva: por lo que debemos de contar con Ia actualizacion de los Vehiculos con los que cuenta el
municipio tal el caso que hace poco recibimos por parte del gobierno del estado una nueva unidad
de la policia municipal, por lo que en este acto presento la actualizacién de la flotilla de vehicular
del H. Ayuntamiento de Hoctun. Por lo que pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento
de Hoctun, si alguien tenfa algdin comentario o propuesta con respecto a la actualizacion de la flotilla
de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctun, levantara la mano a efecto de enlistar el orden dg* > %s,
intervencion, a lo cual ningln regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo og ¢ g
intervencion; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la flotilla ¥ v;z:
vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctdn; por consiguiente, la secretaria municipal sometié prly
votacién la flotilla de vehicular del H. Ayuntamiento de Hoctun, los cual fue aprobada por
unanimidad de votos de los regidores presentes. por lo que se dicta y emite el siguiente:
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acuerdo

PRIMERO. - El cabildo del H. Ayuntamiento de Hocttn aprueba la flotilla de vehicular del H.
Ayuntamiento de Hoctun.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entraré en vigor el dia de su aprobacidn.
TERCERO. — Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo
en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del
municipio de Hoctun, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad, cimplase. ‘
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Continuando con el NOVENO PUNTO: el presidente municipal refirié que este consistia en Someter
a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del Honorable Cabildo, la descriptiva y perfil de F
puestos del Honorable Ayuntamiento de Hocttn. En uso de la voz el presidente municipal C. MIGUEL
OCTAVIO ARJONA SANCHEZ; dijo compafieros: con el objetivo de establecer con claridad VY precision
la organizacién y gestién del personal municipio. me permito proponer y someter a consideracidn y
aprobacion de este cabildo, la descriptiva y perfil de puestos del honorable ayuntamiento de Hoctdn.

en el cual se describen las responsabilidades, funciones y requisitos de cada puesto o cargo, dentro |
de la administracién municipal; y es una herramienta fundamental para la gestién eficiente y efectiva
de los recursos humanos en el municipio, ya que con ella nos permite establecer una estructura
organizativa clara y coherente, y facilita la planificacién, ejecucidn y evaluacién de las actividades
municipales; por lo que les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Hoctun, si
alguien tenia algin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a
efecto de enlistar el orden de intervencidn, a lo cual ningdn Regidor presente levantd la mano; por N
lo que no habiendo otra intervencién; el presidente instruyo a la secretaria municipal a que someta

o=

b a votacién la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la
z Sz propuesta hecha por el presidente municipal, la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los
7 o ESpy A g i
du Eg gidores presentes. por lo que se dicta y emite el siguiente:
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-~ PRIMERO. — El cabildo del H. Ayuntamiento de Hocttin aprueba la descriptiva y perfil de puestos \Y)
A del Honorable Ayuntamiento de Hoctun. é
g‘ SEGUNDO. - El presente acuerdo entrard en vigor el dia de su aprobacidn. %
TERCERO. - Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo
en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del >
municipio de Hoctin, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad, cimplase, -—---~=-memmmeemeee ﬁ
Dando seguimiento al DECIMO PUNTO de la sesién el presidente municipal refirié que este consistia H°
en Someter a consideracidn y aprobacién en su caso, la propuesta que realizara el presidente
municipal, para el pago del aguinaldo de los empleados del H. Ayuntamiento de Hoctdn; y 2
continuando con el uso de la palabra el presidente municipal C. MIGUEL OCTAVIO ARJONA Py §§= 4
SANCHEZ; dijo compafieros como bien lo establece la ley Federal del Trabajo, el H. Ayuntamiento dey £ 740, §’§ & §
Hoctun, tiene la obligacién de pagar el aguinaldo a los trabajadores del municipio y este pago debez A ‘.}55 § 5
de ser efectuado antes del dia veinte de diciembre; por lo que propongo que se les otorgue el pago %"w;;’f?% :’:{t‘ §§

correspondiente a SIETE DIAS del aguinaldo que les corresponda de acorde con el periodo de los
cuatro meses que ha estado trabajando esta nueva administracién del ayuntamiento de Hoctun. Al
igual que propongo que por todas las actividades que realizan los elementos de la policia municipal
de Hoctlin propongo que a ellos se les pague 15 dias de aguinaldo Y les pregunto a las regidoras y
regidores del H. Ayuntamiento de Hoctun, si alguien tenia algin comentario o propuesta con
respecto a la propuesta del pago del aguinaldo a los empleados del H. Ayuntamiento de Hoctun,
Yucatén, levantara la mano a efecto de enlistar el orden de intervencidn, a lo cual ningun regidor
presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; el presidente instruyo a la
secretaria municipal a que someta a votacidn la propuesta del pago del aguinaldo a los empleados
del H. Ayuntamiento de Hoctun, Yucatdn; por consiguiente, la secretaria municipal sometié a
votacion la propuesta del pago del aguinaldo a los empleados del H. Ayuntamiento de Hoctun,
Yucatén, la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los regidores presentes. por lo que se
dicta y emite el siguiente:
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acuerdo

PRIMERQ. - El cabildo del H. Ayuntamiento de Hocttn aprueba el pago del aguinaldo de los
empleados del H. Ayuntamiento de Hocttin, Yucatan; consistente en siete dias de acorde con el
periodo de los cuatro meses que lleva trabajando la nueva administracién del ayuntamiento de
Hoctun y de 15 para los elementos de la policia municipal de Hocttn
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. — Se ordena a la secretaria municipal, a que realice la publicacién del presente acuerdo
en la gaceta municipal y en los portales oficiales de publicacién de este H. Ayuntamiento del
municipio de Hoctun, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad, cimplase.
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Para dar cumplimiento con el DECIMO PRIMER PUNTO de |a orden del dia; el presidente municipal
les pregunto a los regidores presentes si alguien queria tratar un asunto, que levantara la mano
para anotar su turno. y por lo que no habiendo asuntos a tratar.

A lo que la secretaria municipal inmediatamente procedié al desahogo del DECIMO SEGUNDO

PUNTO, clausura de la sesién. en este momento cedid el uso de la palabra a el presidente municipal,
g %quien declard clausurada la sesién ordi 1, siendo las veintitin horas con dos minutos del mismo
O

)

Ha, mes y afio de su inicio, y dio por vélido todo lo aprobado. Doy fe
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HOCTUN : )
H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN

_..¢. W{,w.,w,z.ﬂbz_mz.ﬂo
DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 )
Dar forma a los mensajes que vemos todo e tiempo: en la publicidad, en los portales web, en las noficias y en redes sociales, entre otro. A.\..,/V\
Da informacién informativa, expresiva, directiva, estética, fatica, metalinglifstica, persuasiva y social. o
Se relaciona directamente con el Presidente Municipal <. IW
RELACIONES oIS
Se relaciona con la unidad de Logistica y Protocolo -
PERFIL DE PUESTO \\Q -
E
PUESTO: DIRECTOR(A) COMUNICIACION SOCIAL =
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo de 1 afio en el manejo de medios de comunicacion t\ 0
Comunicacion escrita d‘ -
Comunicacion verbal ok =
Comunicacion no verbal \v@ m
Comunicacién visual — ')
HABILIDADES Mantener una escucha activa ;“- a3
Empatia en las relaciones T .m,Nu
Claridad al comunicar >
Capacidad de aceptar errores 4, \Y}
Adaptar a la comunicacién. S
DESCRIPCION DEL PUESTO o
PUESTO: DIRECTOR(A) JURIDICO S, Wu W .MN.
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal M_ ey wwm W Mw 58
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL Proporcionar el apoyo juridico que requieran las areas del Instituto y proponer las alternativas de solucién para la atencién de los asuntos que le sean encomendadés s »ﬁ.ﬂﬁw P m FI=
. . ] T = F A T ,vi - =D MW;.N¢
RESPONSABILIDADES 00.03_:9, namﬂaﬂ y ejecutar las actividades de los grupos de trabajo para finalmente lograr los objetivos previstos. Elaborar cronogramas de trabajo. Supervisar IRGREs M W & n.w
asignadas al equipo. ry S
: : o : o - : = =
Auxilia y colabora con el rector en las labores propias de su cargo y en las funciones de disciplina de los alumnos o en funciones académicas o curriculares no lectivas. &
Representar legalmente al Municipio en asuntos jurisdiccionales, contencioso-administrativos y ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales y laborales, en los
FUNCIONES procesos de toda indole, cuando requiera su intervencian y para absolver posiciones.
Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparo deban presentarse, promover o desistirse, en su caso, de los Juicios de amparo y, en general, ejercitar
todas las acciones que a dichos juicios se refieran.
Presentar denuncias de hechos, querellas, desistimientos y otorgar perdones ante el Ministerio Plblico u otras autoridades competentes, Unicamente m:_wm@m%:sm que afecten
los intereses juridicos o legitimos del Municipio. \ h.%
b
. SRIDO§ v, L @
Ei H. AYUNTAMIENTO
s 8 AR5 C. SERGIO ALEXANDER SANTO GRANADORESORERIA
w&w St TESORERO MUNICIPAL 20242027
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H. AYUNTAMIENTO \Qag\t%\ &@\N‘g&\@gﬁ 1 \.

DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027
juridico o

udiciales y procedimientos jurisdiccionales ante las autoridades competentes, en los asuntos que el Municipio posea interés

4 HOCTUN ) )
5 H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN

b

<

Coadyuvar en el framite de los procesos |
dos como relevantes o especiales del Municipio.

legitimo alguno.
Someter a consideracion del Presidente municipal las alternativas juridicas del caso de solucién a los asuntos considera
gales aplicables en el ambito de competencia del Municipio, asi como los criterios de interpretacion

Emitir opinién a las unidades administrativas sobre los ordenamientos le

administrativa y aplicacion juridica.
Asesorar juridicamente a las unidades administrativas del Municipio, cuando éstas o soliciten

Compilar y promover la difusién de normas juridicas relacionadas con las funciones del Municipio.
in que sea necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones.

F\edvans p
© K| Coboy

Requerir a los servidores piblicos y unidades administrativas del Municipio, la documentacion e informac
i0 y coadyuvar con ellas, en la elaboracion de lineamientos, manuales o cualquier ofra disposicion normativa de aplicacion

Orientar a las unidades administrativas del Muni

interna que pretendan emitir.

Las demés que le confiera el Presidente Municipal, asi como las que se sefialen en ofras disposiciones juridicas que resulten aplicables.

Se relaciona con el Presidente Municipal
Se relaciona con las unidades de obra publica, transparencia, recursos humanos, tesoreria, transparencia, entre ofros.

PERFIL DE PUESTO

Widved

3o Emid

RELACIONES

DIRECTOR(A) JURIDICO

PUESTO:
Minimo 3 afios de experiencia en conccimientos del ssctor publico, litigios, contratos, convenios, asesoria legal y juridica.

EXPERIENCIA REQUERIDA

S o

Capacidad analitica, critica y propositiva
Facilidad de expresion oral y escrita.
HABILIDADES Ser capaz de mgcmw de forma autosuficiente. 052
Resolucion de conflictos. 3
Disciplina y orden. £
soo.vgal.%ll

Negociacion.
DESCRIPCION DEL PUESTO

4l<t
.ﬂ‘f
AMIENTO
A BUN;
024-207
Yuear,

[
X
3
H. AvunT,
DicaTyR
2
T

St

DIRECTOR(A) LOGISTICA Y PROTOCOLO

Dependiente del Presidente Municipal

PUESTO:
Satisfacer las necesidades del Municipio de manera oportuna y rentable.

UBICACION ORGANIZACIONAL
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL

Supervisar y gestionar el almacenamiento y la distribucién de mercancias.
m«\\

RESPONSABILIDADES

Desgrugliar un plan eficaz para gestionar la logistica, el almacén y el fransporte de mercancias.

LEXANWER CANTO GRANADOS
TESORERO MUNICIPAL

ELABORADO 21/12/2024

) aas

" €. MIGUEL OCTA
PRESIDENTE MUNICIPAL
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H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN

Vo»n“ »
4N HOCTUN
mm ey H. AYUNTAMIENTO
DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027
Cumplir y estar al dia de las leyes y normativas.
Asistir a reuniones periddicas para garantizar el cumplimiento de los objetivos y presentar los resultados al Presidente Municipal. \mu
Analizar los datos para maximizar el rendimiento del personal y aplicar mejoras. BY] IW\
Realizar evaluaciones del personal. = O
Motivar al personal, M v
Reclutar, contratar y formar al personal de acuerdo con los procedimientos y directrices de la empresa. = ]
Servir de enlace y negociar con dlientes, provesdores, fabricantes y minoristas. .Wm H
Controlar minuciosamente cada parte de la cadena de suministros, para garantizar un flujo constante de productos desde su origen hasta su destino final, W& 3
FUNCIONES Se encargan de coordinar y supervisar la produccion, el almacenamiento, la distribucion y el transporte de materiales y productos. b o
La planificacién, ejecucién y control de los productos que se van a entregar a los ciudadanos para asegurar su llegada a tiempo en la cantidad y calidad adecuadas | m
9 Q
Se relaciona con el Presidente Municipal ﬁ .ﬂ
RELACIONES Se relaciona con Tesoreria -\.m-m
Se relaciona con DIF ] .
PERFIL DE PUESTO _ \Y
PUESTO: DIRECTOR(A) LOGISTICA Y PROTOCOLO SL
<T
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo de 2 afios de experiencia en funciones de gestion, en un puesto de logistica. Ww W E
3 5. b
Aptitudes interpersonales, organizativa y capacidad para comunicarse con personas de todos los niveles ww 2 & M
g o
Excelentes conocimientos informaticos y de programas logisticos. P =5 S o
HABILIDADES asd” FESE
Capacidad para trabajar tanto en equipo como de forma independiente. 5 o
Excelentes dotes de liderazgo, ®
DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: ENCARGADO(A) DE TRANSPORTE
UBICACION ORGANIZACIONAL Depende del Presidente Municipal \
Ofrecer un buen liderazgo

RESPONSABILIDADES

Una buena flotilla vehicular
»

Buena relacion con el personal

r proactivo
H. AYUNTAMIENTO
C. SERGIO ALEXAN CANTO mx>2>00mmmommm_>
TESORERO MUNICIPAL 2024-2027
HOCTUN, YUCATAN
ELABORAL:O 21/12/2024
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H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN obitiny do Tranfomacii

H. AYUNTAMIENTO

DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027
Liderar el Departamento de Transportes, tanto el personal como los recursos materiales. a7\m\v Gk
Analizar, planificar y optimizar las mejores rutas de fransporte. D %
FUNCIONES Coordinar y distribuir los vehiculos Qo
Gestion, seguimiento, mantenimiento y control de fa flota y conductores. m.\vw‘ =
Velar por el cumplimiento de las normativas y por la seguridad y estado, tanto de los recursos fisicos como de los materiales e infraestructuras que disponga el municipio. P Wq
RELACIONES Se relaciona con el Presidente Municipal \m
PERFIL DE PUESTO “ 0
PUESTO: ENCARGADO(A) DE TRANSPORTE o
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo de 2 afios de experiencia en ser jefe de fransporte hr A\U
Comunicativas ] o
Interpersonales NS
Organizativo r \m
HABILIDADES Gestion de proyectos = ﬁ.@
Capacidad de liderazgo LM U
Adaptacien rapida - ﬂ
Ser resolutivo
Responsable
DESCRIPCION DEL PUESTO sosl 28 =
PUESTO: DIRECTOR(A) DE ASEQ URBANO & %w m ENS m
" (<] NS =g =
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal £ i Wn = m %
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL mmm&,_mcm_ﬁ la organizacion, vigilancia < azo_oa@.ms.a del mm.z_o_o publico %_ wwmo urbano para mmo__mamﬁ _m‘ _A_ggmNm am. calles, m<m:ﬂmm‘ nim.:,ao:mmw parques y jardinesieg! iyt M m =
esta ciudad y otros centros de poblacion del Municipio a través de la recoleccion y fransporte de residuos sélidos no peligrosos y su disposicion. =3 g
Mantener actualizadas en el ambito municipal las normas y procedimientos en cuanto a manejo integral de residuos sélidos no peligrosos, con la idea de hacerlo mas eficiente %3
RESPONSABILIDADES e 3 : i . e
y aumentar la participacion de los diversos usuarios en la solucion del problema de limpia y aseo pablico. e
FUNCIONES Proponer, coordinar y ejecutar las politicas del Municipio en materia de planeacion, desarrolio urbano y ecologia y realizar las acciones necesarias para el cumplimiento de las
disposiciones legales relativas a los asentamientos humanos y medic ambiente
Se relaciona con el Presidente Municipal
RELACIONES - -
Se relaciona con Servicios Publicos
PERFIL DE PUESTO
PUESTQ: \ DIRECTOR(A) DE ASEO URBANO
—/ ) \ Ui -
“MIiGUEL OCTAVIO ARJONA SYNCHEZ—" s C. SERGIO ALEXANDERCANTO mx>zmuﬁ%mﬁ,%%zqc M
PRESIDENTE MUNICIPRT e ‘ ; TESORERO MUNICIPAL "y 5 oA
4 AYUNTAMIENTO L AYUNTAMIENT T
PRESIDENCIA MUNICIPAL “=CRETARIA MUNICIPAL saaorabS oY CATAN
2024-2027 - 2024-2027
HOCTUN. YUCATAN FUCTUN. YuCAT AN
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s H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN

DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 Q
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo de 2 afios de experiencia en Manejo del personal, en materia de Salud w
Dinamismo o IM\
Cooperacion <
HABILIDADES Comunicacion oral 53 %
z .
Control <7 J\l
DESCRIPCION DEL PUESTO < M
PUESTO: TITULAR UNIDAD INVESTIGADORA =
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal - Q
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL Es gjercer las atribuciones de recibir denuncias por presuntas faltas administrativas. .t\.mm
Recibir pliegos de observaciones remitidos por la Unidad de Seguimiento y denuncias. M M
Realizar investigaciones debidamente fundadas y motivadas sobre las conductas de servidores pliblicos y particulares. ) \m Er..
Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacién de la denuncia presentada por actos u omisiones posiblemente constitutivos de faltas administrativas. —_
fizar, proteger y reservar la confidencialidad sobre la identidad de los denunciantes. .“ &

Realizar las acciones y dictar las medidas necesarias, para garan
-

Calificar las faltas administrativas que detecte, asi como llevar a cabo las acciones que en materia de i
i6n efectuadas por las Subdireccién de Control y Evaluacion del Organo Interno de Contral, las

Practicar de oficio, por denuncia o derivado de acciones de control y evaluac nvuu
ministrativas por parte de los servidores piblicos o de los particulares por conductas sancionables, Y]

nvestigacion procedan, conforme a la Ley de Responsabilidades

investigaciones por posibles actos u omisiones que pudieran constituir faltas ad

en términos de la Ley de Responsabilidades.

Solicitar, cuando sea necesario, la colaboracion de instituciones plblicas o educativas, con objeto de contar con acceso a los instrumentos tecnoldgicos que se requieran para 2

la realizacién de investigaciones; asf también para determinar la autenticidad de cualquier documento relacionado con hechos motivo del procedimiento de investigagié s8] © % 5

través de un perito en la ciencia, oficio o profesion adscritos a tales instituciones. SEE0y & z . W
ATRIBUCIONES Requerir mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las autoridades competentes, asi como para realizar las notificaciones que deban llevar a cabo en ¥ \ mm = £s

se encuentren fuera de su dmbito jurisdiccional. % Jiih Wr WRA 3 M

os,intR® | II SR
P 3

Citar y requerir informacién a servidores piblicos que puedan tener conocimiento de hechos relacionados con presuntas faltas administrativas, a fin de obtener dat
ponsabilidad administrativa de servidores publicos o particulares, por conductas sancionables en términos

§ 5
S ©
=
7]

y pruebas que coadyuven a determinar la existencia de presunta res

de la Ley de Responsabilidades.
Establecer los principios, lineamientos, bases, guias, manuales o protocolos en materia de investigacion que deban observarse, previa consideracién del Titular del Organo

Interno de Control,
Practicar las actuaciones v diligencias procedentes, a fin de integrar debidamente los expedientes relacionados con las investigaciones que realice con motivo de actos u
omisiones que pudieran constituir faltas administrativas o actos de particulares vinculados con las mismas, de conformidad con la Ley de Responsabilidades

informacion necesaria para esclarecer hechos presuntamente constitutivos de falias

Requerir a las unidades administrativas del organismo u ofras autoridades, la
administrativas, en términos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades; incluyendo aquella que las disposiciones juridicas en la materia om@%@.: con caracter de
reservada o confidencial, con la obligacién de mantener la misma con reserva o secrecia, conforme a dichas %%ommfgosmm. \ 5

A
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H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN \Q§§ b Tanfoimacisn

H. W(CZHD?—_ ENTO
DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 e
Realizar las investigaciones necesarias respecto de empresas, proveedores, contratistas y prestadores de servicios que incurran en actos relacionados con faltas administrativas |~ 2
graves, derivados de los contratos que celebren con el Municipio. W u\
Formular requerimientos de informacién a particulares con motivo de investigaciones iniciadas por la existencia de hechos presuntamente constitutivos de faltas administrativas, 5
en términos de la Ley de Responsabilidades. 9 o
Practicar las investigaciones para verificar la evolucion del patrimonio de los servidores publicos, e integrar el expediente respectivo, de conformidad con el procedimiento de w v
investigacion en la Ley de Responsabilidades. =
>
Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, asi como aguellas que le encomiende el Titular del Organo Interna de Conirol, ms N
RELACIONES Se a_mo._o:m con el Presidente Municipal
Se relaciona con el Contralor Interno I%
PERFIL DE PUESTO e
PUESTO: TITULAR DE LA UNIDAD INVESTIGADORA § m
jo
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo de 1 afio en actividades y conocimientos de control interno. mv E
Curiosidad insaciable por aprender y explorar nuevos conogimisntos. xm <9
-
Capacidad para enfrentar y superar desafios y adversidades en el proceso de investigacion. “ (€yv;
e
HABILIDADES Habilidades analiticas y criticas para evaluar informacion y formular argumentos sélidos. y Y
Integridad ética en la presentacion de hallazgos y resultados. 5
DESCRIPCION DE PUESTOS L o m -
5 2y 23 <
PUESTO: DIRECTOR(A) DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD Py Iy w@ ..Wc Mw 5 w,
P & % < LD
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal. 53 p £g 3
or P S )
Planificar, disefiar, elaborar, instrumentar, promover y realizar la politica piblica municipal en materia de juventud en el municipio. sy M S B w
Q
rio y equipo asignado; Es responsabie de guardar discrecion E pa

OBJETIVO 0 PROPOSITO GENERAL

Es responsable del resguardo de los hienes muebles e inmusbles del Instituto, asi como dar buen uso al mobi
ponsable de la elaboracion del presupuesto y de la comprobacion de

RESPONSABILIDADES de la informacion que genera el Instituto con apego a la Ley de Transparencia vigente, asi como es res
los gastos generados en el Instituto
Gestionar y promover la aplicacion de los programas federales y estatales que tenga como objetivo la promocion del desarrollo y sano esparcimiento de los jovenes en el
Municipio.
FUNCIONES Proponer y desarrollar programas, festividades, exposiciones y eventos de expresion cultural y de talentos juveniles

s

el

\
PRESIDENTE MUN

VoS ePEr L IpIN e P dee

- ~ &..S\L
\/ TG H. AYUNT,
T MIGUEL OCTAVIO ARIONA JANTHEZ— H. Ayy al C. SERGIO ALEKANDER CANTO mx>z>ug_.mmomux_m§
¥ mm%mﬂmﬁx;mzﬁ TESORERO MUNICIPAL 2024-2027
MUNICyp;, HOCTUN, YUCAT.
ELABORADO 21/12/2024
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H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN o
DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 nu
Definir y ejecutar, con base en los programas nacional y estatal de la juventud; acciones necesarias para sus debidas instrumentaciones en el Municipio. o
RELACIONES Se relaciona directamente con el Presidente municipal <
PERFIL DE PUESTO m Q
PUESTO: DIRECTOR(A) DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD \AQK ,w
EXPERIENCIA REQUERIDA Conocimientos en planeacién, gerencia y finanzas. “ &~
Liderazgo. f\ :\..lU.
Empatia. \Q =z
Constancia. ¢ o
z
HABILIDADES e -
Etica. O~
—
Trabajo en equipo. M >
. 4C
Servicio a la comunidad. ] 0
P
DESCRIPCION DE PUESTOS (4
PUESTO: DIRECTOR(A) DE MERCADOS -
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal. &
Desarrollar y ejecutar estrategias de mercado para aumentar las ventas, mejorar la imagen y la visibilidad del Municipio la empresa. =

OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL

RESPONSARILIDADES

Supervision del departamento de mercado.

Evaluacion y desarrollo de la estrategia de mercado y el plan de ventas

b=
N

WICATURA b

-

Planificacion, direccion y coordinacién de esfuerzos de ventas.

Y

[5)

Comunicacion del plan de marketing.

Investigacion de la demanda de los productos y servicios de Ia empresa

Investigacion de la competencia.
Planificacion y ejecucion de publicidad y promocién para aumentarla visibilidad del Municipio.
FUNCIONES g
Investigacion de mercado para comprender las necesidades y gustos de la gente. S/
\ J 2 RISt e,
——— Z f ), N
. MIGUEL OCTAV. - b S ,ag C.SERGIO ALEXANDER CANTO GRANADOS
PRESIDENTE MUNIQ{PAL G g TESORERO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTC
ELABORADO 21/12/2024
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2 HOCTUN : )
H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN &
DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 o
Supervisa el mercado. w
Administra el presupuesto del mercado y garantiza que los recursos se utilicen de manera sficien | &
Mide y evalta el rendimiento de las estrategias utilizando métricas clave para ajustar y mejorar continuamente las actividades del mercado m /AW\
Estrecha colaboracién con otros departamentos para garantizar una alineacién estratégica y una comunicacion efectiva ¢ fﬂ\v
RELACIONES Se relaciona con Presidente Municipal y todas las 4reas. .“ M
PERFIL DE PUESTO (s z
PUESTO: DIRECTOR(A) DE MERCADOS lm Innw
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo un 1 afio de experiencia en Mercados, Supervision de equipos. =
Gestion de equipo \“L m
Estrategia de mercado - =L
HABILIDADES Analitica y medicion il
Comunicacion y negociacion M...\U
Conocimiento tecnolégico. ;
DESCRIPCION DE PUESTOS S
PUESTO: DIRECTOR(A) DE ASUNTOS RELIGIOSOS s ,au
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal. m% w m m,
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL | Conducir la politica del Municipio en materia religiosa. Atender los tramites y servicios de las asociaciones religiosas o ,.Qa% m Mumn m
La ensefianza de valores y ereencias. B M W
La realizacién de rituales, proporcionando una comunidad y apoyo a sus miembros, promoviendo la participacion civica y haciendo activismo politico i
Dar sentido y propésito a la vida.
FUNCIONES Reforzar la unidad y la estabilidad sociales.
Actuar como agente de control social del comportamiento,
Motivar a las personas a trabajar por un cambio social positivo.
Promover el bienestar fisico y.psicolégico B 4 /
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DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 ) 9
N
Dirigir fa politica del gobierno en materia religiosa a
ATRIBUCIONES Aplicar y hacer cumplir Ja Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Plblico '®)
Brindar atencion a las asociaciones religiosas en temas de organizacion, funcionamiento, y régimen patrimonial w &
: ~>
Promover y vigilar ef cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia de cutto pblico, iglesias, agrupaciones y asociaciones religiosas; i \m ﬁn\u
Ejecutar las acciones tendientes a fortalecer y desarrollar las relaciones del Poder Ejecutivo Federal con las asociaciones, iglesias, agrupaciones y demas instituciones y | ¢J _
organizaciones religiosas; F u =
Desarrollar los programas y acciones correspondientes a la politica del Ejecutivo Federal en materia religiosa; M .
Representar y actuar a nombre del Ejecutivo Federal en sus relaciones con las asociaciones, iglesias, agrupaciones y demas instituciones religiosas; Q
Organizar y mantener actualizados los registros que prevé la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pdblico, y expedir certificaciones, declaratorias de procedencia y \M&IM
constancias en los términos del propio ordenamiento; —_
itudes de registro constitutivo de las iglesias y agrupaciones religiosas, asf como de las entidades, divisiones u otras formas de organizacion interna de _mm:“ ﬁvw
asociaciones religiosas; -
RELACIONES Se relaciona con el Presidente Municipal. “ Q
s
PERFIL DE PUESTO o
PUESTO: DIRECTOR(A) DE MERCADOS .
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo un 3 afio de experiencia en cargos plblicos. C
o |
Servicio. .
5 £2 3
Respeto. 3 35,5
| g Z3Z5°
Trato cordial. A PEa s
) ; TERS
Liderazgo. <5 o
. = =
Manejo de Grupo. =
HABILIDADES X
Relaciones Publicas,
Comunicacion Efectiva.
Manejo de Crisis y Conflictos.
Relaciones Humanas.
Transparencia. ’
Rt
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DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 =
>~
Iniciativa. | ]
Trabajo en Equipo. W
Tolerancia. M\r. I,W\
Toma de Decisiones. \m m
DESCRIPCION DE PUESTOS H\\\ ~
PUESTO: DIRECTOR(A) DE VIVIENDA Y PROGRAMAS ESTRATEGICOS \\ W\
UBICACION ORGANIZACIONAL Dependiente del Presidente Municipal. “\ 0
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL m:.mom lograr _c:.m vivienda mam.ocmam < un acceso Eﬁ.o m_ habitat partiendo del m:.m__m_m de ﬁ,m Qm:_mmgo: _V\.no:mmcso_os am _.m politica nacional en la materia, para generar y -2
aplicar conocimiento que permita gestionar y dar seguimiento a las demandas nacionales prioritarias de vivienda y de un hébitat sustentable. o —
Subsidios de vivienda a la poblacién de bajos ingresos que se encuentra en rezago habitacional o con necesidad de vivienda y sin acceso a recursos o financiamiento suficiente m
para acceder a una vivienda adecuada. ]
FUNCIONES —— - — . = — . ~ — N\
Proponer, coordinar y ejecutar las politicas del Municipio en materia de planeacion, desarrollo urbano y ecologia y realizar las acciones necesarias para el cumplimiento de las
disposiciones legales relativas a los asentamientos humanos y medio ambiente. <0
Iniciar y establecer metas para programas de acuerdo con los objetivos estratégicos de la organizacion. G.VV
. T : >0
Planificar los programas de principio a fin con plazos, hitos Y Procesos. U
Desarrollar o aprobar presupuestos y operaciones. 6
Iniciar y establecer metas para programas de acuerdo con los objetivos estratégicos de la organizacion. g
o
Planifique los programas de principio a fin con plazos, hitos Y procesos. m g
ws
Desarrollar o aprobar presupuestos y operaciones. Ny ==
RESPONSABILIDADES § i e - - Nw m &
Disefiar estrategias de evaluacion para monitorear el desempefio y determinar la necesidad de mejoras. 2 m
<
complejos. =8
: 5

Supervisar a todos los gerentes de programas y proyectos involucrados para brindar retroalimentacion y resolver problemas

Descubra formas de mejorar la eficiencia y la productividad de los procedimientos y las personas

Aplicar principios de gestion de cambios, riesgos y recursos cuando sea necesario

Leer los informes preparados por los gerentes para daterminar el progreso y los problemas.

Asegurar que las operaciones y actividades del programa cumplan con las pautas legales v las politicas internas.

Mantenga informada a la alta direccién con informes o presentaciones detallados ¥ precisos

RELACIONES

Se relaciona con el Prasidente Municipal.
4
)
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o H. AYUNTAMIENTO DE HOCTUN, YUCATAN g
DESCRIPTIVA DE PUESTOS ADMINISTRACION 2024-2027 -
PERFIL DE PUESTO %
PUESTO: DIRECTOR(A) DE VIVIENDA Y PROGRAMAS ESTRATEGICOS -} /nnw\
-
EXPERIENCIA REQUERIDA Minimo un 1 afio de experiencia como director de programas. .\@ %
Liderazgo “ =
3
Comunicacidn t\ =
Organizacion ; o
HABILIDADES =7
Toma de decisiones W\\ o
Empatia 9 =
Relaciones publicas 4 Qg
<
N -
&>
E 4
&
3 T =
$ =508
13 EESC
i S283
<3 5
T m m
v
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